Guatemala, 30 de noviembre 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzdn Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de

actividades conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnicos, numero
1504-A-2017; aprobado mediante el acuerdo Ministerial nimero 260-B-2017, correspondiente al
mes de noviembre del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
serie A nimero 062.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

b)

d)

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitan dar mantenimiento y
actualizacién a los manuales de organizacidn y funciones, normas y procedimientos y otros
instrumentos administrativos que permitan el 6ptimo funcionamiento de la Direccion
General del Deporte y la Recreacidn.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos que permitan verificar cambios estructurales y
funcionales de la Direccién General del Deporte y la Recreacién en cumplimiento de la
norma vigente.

Dar acompafiamiento y seguimiento a las diferentes juntas directivas, comisiones y mesas
de discusién relacionadas a modernizacién institucional.

Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Apoyo en el seguimiento de la revisién técnica del procedimiento para la solicitud y
elaboracién de evaluacién de proyectos de obras deportivas y recreativas (avales), en
coordinacién con el personal de la Direccién Técnica de Infraestructura Fisica, de la
Delegacién de Asuntos Juridicos, Ventanilla Unica y la Delegacién de Planificacion y
Modernizacidn, de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.



Apoyo y seguimiento, en el proceso de correcciones y revisién técnica del “Procedimiento
para la entrega de implementos deportivos y recreativos”, en coordinacion con el personal
del Departamento de Implementacién Deportiva, Seccién de Almacén, Asesores de la
Direccidén General y del Viceministerio del Deporte y la Recreacién y de la Delegacion de
Planificacién y Modernizacién, para lo que se realizaron reuniones periédicas.

Apoyo al Delegado de Panificacién y Modernizacién de la Direccién del Deporte y la
Recreacion en la actualizacién de informacién de los avances fisicos y financieros de la
Direccién de infraestructura fisica, para presentarla ante el Viceministro y el Director
General, con el fin de que cuenten con informacidn actualizada de la Direccion General del
Deporte y la Recreacion.

Participacién en reuniones convocadas por la Direccién de Planificacion y Modernizacion
Institucional para atender el tema de Gobierno Electrénico, en donde estuvieron los
Delegados de las Direcciones Generales del Ministerio de Cultura y Deportes, para revisar
el listado de servicios propuestos para ser incluidos en los servicios en linea que seran
colocados en la pagina del Ministerio de Cultura y Deportes. También se reviso la ficha que
se llenera con la informacidn de los servicios, que serdn usados por el programador para la
elaboracion del servicio.

Apoyo en el seguimiento de la gestiones administrativas para la adquisicion de un sistema
de gestién y un servicio de almacenamiento electrdnico, en coordinacién con la Direccién
de Planificacién y Modernizacién Institucional y el apoyo de la Delegacion de Informatica;
los que serdn administrados y utilizados por la Direccién General del Deporte y la Recreacion
para apoyar la iniciativa de Gobierno Electrénico, promovido por la Presidencia de la
Republica.

Apoyo en el seguimiento de la recopilacién de la informacién que serd para construir los
procedimientos con sus flujogramas de los servicios en linea de la Direccién General del
Deporte y la Recreacién en coordinacién con la Direccion de Planificacién y Modernizacién
Institucional y la Direccidn de Centros Deportivos.

Vo. Bo.

vy Quiroo
Delegade o Planificacidivy Meesnizacicn
DireccidrGonerabdel, Departe y o Recreacicn



